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CAMARA MUNICIPAL

Regulamento de Funcionamento dos Servicos de Apoio a Familia nos
Estabelecimentos de Educacao Pré-Escolar e do 1° Ciclo do Ensino Basico da
Rede Publica do Municipio de Oliveira de Frades

ENQUADRAMENTO

A Educacdo Pré-Escolar destina-se a criangcas com idades compreendidas entre os trés anos e a

idade de ingresso no ensino bdsico e constitui uma etapa fundamental no processo educativo.

Considerando que o Programa de Desenvolvimento e Expansdo da Educacdo Pré-Escolar visa
apoiar as familias na tarefa da Educagdo das suas criancas, promovendo actividades que
respondam as suas necessidades educativas, preparando-as para uma escolaridade bem
sucedida;

Considerando que no ensino pré-escolar, o Ministério da Educacdo recomenda uma componente
lectiva de cinco horas didrias, ou seja, vinte e cinco horas semanais, € que este hordrio nem
sempre corresponde as necessidades das familias que tém vindo a assumir, na sociedade actual,
novos papéis e funcdes que divergem das implementadas no passado, com implicacoes,
nomeadamente, na organizagcdo do sistema educativo;

Considerando que é competéncia das Autarquias assegurar o Fornecimento de Refeicdes
Escolares aos alunos do 1°. Ciclo do Ensino Bdsico, constituindo este um factor que influencia,
positivamente, as condicoes de aprendizagem das criancas, num espaco educativo que se prevé
em funcionamento, diariamente, até as dezassete horas e trinta minutos;

E objectivo primordial do Municipio de Oliveira de Frades, promover Servicos de Apoio & Familia
nos Estabelecimentos de Educacgdo Pré-Escolar e do 1°. Ciclo do Ensino Bdsico, nomeadamente, o
Fornecimento de Refeicdes, Prolongamento de Hordrio e Actividades nas Interrupcdes Lectivas.
Considerando ainda, que as Autarquias assumem um papel cada vez mais preponderante na
implementacdo e dinamizagdo destas actividades ao nivel das atribuicdes e competéncias nos
Ensinos Pré-Escolar e 1°. Ciclo do Ensino Bdsico.

Considerando a legislacdo em vigor ao nivel do Ensino Pré-escolar e do 1°. Ciclo do Ensino Bdsico
Despacho Conjunto n°. 300/97 de 9 de Setembro, Decreto-Lei 55/2009 de 2 de Margo, Despacho
n°. 18 987/2009 de 17 de Agosto, Didrio da Republica 2°. Série de 17 de Agosto, «Programa de

Generalizacdo do Fornecimento de Refeicdes Escolares aos Alunos do 1°. Ciclo do Ensino B&sicow;

Assim, no uso da competéncia prevista pelos Artigos 112°. e 241°. da Constituicdo da Republica
Portuguesa, conferida pela alinea a) do n°.6 do Artigo 64°. da Lei n°. 169/99, de 18 de Setembro,

com a redaccdo dada pela Lei n°. 5-A/2002, de 11 de Janeiro, pelas alineas b) e c) do n°.3 do
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Artigo 19°. da Lei 159/99, de 14 de Setembro, e pelo Despacho Conjunto n°. 300/97, de 9 de

Setembro, e em cumprimento do disposto no Artigo 13°., da Lei 5/97, de 10 de Fevereiro, € no n°.2

do Arfigo 3°. e no n°. 10 do artigo 32°. do Decreto-Lei n°. 147/97, de 11 de Junho, vem a Cdmara

Municipal, submeter & aprovacdo o Regulamento de Funcionamento dos Servicos de Apoio a

Familia nos Estabelecimentos de Educacdo Pré-Escolar e do 1°. Ciclo do Ensino Bdsico da Rede

PUblica do Municipio de Oliveira de Frades.

1.1
1.2
1.3

értigo 10,
Ambito
O presente regulamento tem por objecto definir as normas de funcionamento dos Servigcos
de Apoio a Familia, nomeadamente:
Fornecimento de Refeicoes;
Prolongamento de Hordrio;

Actividades nas Interrupgoes Lectivas.

Artigo 2°.
DisposicBes Gerais

Fornecimento de Refei¢cbes:

Os almocos sdo constituidos por sopa, prato de carne ou peixe, com o respectivo
acompanhamento, salada, pdo, sobremesa (doce ou fruta) e dgua. As refeicdes sdo
fornecidas em quantidades suficientes e equilibradas nutricionalmente, respeitando as
capitacdes devidas, ajustadas as necessidades caldricas didrias do grupo etdrio a que se
destinam;

Sempre que se justifique poderd ser adoptado outro regime de refeicdo;

Para além do prato do dia, poderdo ser servidas refeicdes de dieta, em casos
devidamente justificados através de prescricdo médica;

A ementa semanal é afixada nos estabelecimentos de ensino.

Prolongamento de Horério e Actividades nas Interrupc¢des Lectivas nos Jardins de Infancia:

O Prolongamento de Hordrio, bem como as Actividades nas Interrupgdes Lectivas, serdo
desenvolvidos nos estabelecimentos de ensino ou noutras instalacdes municipais e fém um
pendor lUdico, cultural e desportivo;

O Prolongamento de Hordrio inclui o lanche, sendo este constituido por leite ou iogurte e

pdo com manteiga, fiambre, queijo ou doce;
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c. As actividades nas Interrupgdes Lectivas incluem o almogo e os lanches da manhd e da
tarde;
d. As Actividades nas Interrupcdes Lectivas funcionardo com o nUmero minimo de cinco
criangas, com servico de Refeicdes e Prolongamento de Hordrio.
e. Durante as Interrupcdes Lectivas, se o nUmero de criangas for inferior a cinco, a Autarquia
compromete-se a garantir-lhe a frequéncia neste ou noutro Jardim de InfGncia onde

funcione o Complemento de Apoio d Familia e transporte.

Artigo 3°.
Destinatérios

1. O Servico de Refeicdes, Prolongamento de Hordrio e Actividades nas Interrupcdes Lectivas
destinam-se a todas as criancas que frequentam os Jardins de Inféncia da Rede Publica
do Concelho de Oliveira de Frades.

2. O Servico da Componente de Apoio & Familia funciona apenas para aqueles que
justifiuem tal necessidade, no dmbito da Portaria 583/97 de 1 de Agosto, constituindo
fundamento:

a) A inadequacdo do hordrio de funcionamento do estabelecimento de educacdo
pré-escolar as necessidades comprovadas dos hordrios profissionais dos seus pais
ou encarregados de educacdo;

b) A distGncia enfre o local de frabalho dos pais ou encarregados de educac¢do € o
estabelecimento de educacdo pré-escolar;

c) A inexisténcia de familiares disponiveis para o acolhimento da crianca apds o
encerramento do estabelecimento de educacdo pré-escolar;

d) Situacdes excepcionais serdo objecto de avaliacdo especifica.

Artigo 4°.
Inscricbes

1. O calenddrio das inscricdes serd anualmente definido pela Cadmara Municipal de Oliveira
de Frades, sendo coordenado com o calenddrio de inscricdes na Componente Lectiva,
definido pelo Ministério da Educacdo.

2. Ainscric@o nos Servicos de Apoio d Familia decorrerd durante o calenddrio de matriculas

definido pelo Ministério da Educacdo.
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3. Em cada ano lectivo, independentemente da inscricdo no ano lectivo anterior, cada
aluno que pretenda usufruir dos Servicos de Apoio G Familia, deverd renovar a sua
inscricdo.

4, Ainscricdo nos Servicos de Apoio d Familia é efectuada através do preenchimento de um
Boletim de Inscricdo, o qual estard disponivel nos locais de atendimento, acompanhado
de todos os documentos necessdrios.

5. A falta ou omissdo de documentos comprovativos posicionard o processo no escaldo
mMAaximo.

6. A frequéncia dos Servicos de Apoio d Familia sé terd inicio apds a aceitacdo dos valores

pelo encarregado de educacdo.

Artigo 5°.
Documentacgédo anexa aos boletins de Inscricao

| - No caso Ensino Pré-Escolar:

1. As familias devem apresentar no acto da inscricdo, além do boletim de inscricdo
devidamente preenchido, assinado e confimado pela Junta de Freguesia, os seguintes
documentos, em fotocdpia, de modo a permitir calcular a respectiva comparticipagdo
familiar:

Cédula pessoal e/ou bilhete de identidade de todos os elementos do agregado familiar;

3. Cartdo de contribuinte de todos os elementos do agregado familiar que contfribuam
economicamente para 0 mesmo;

4. Cartdo de eleitor dos pais ou do encarregado de educacdo, ou Atestado de Residéncia;

5. Ultima declaracdo de IRS, comprovativa dos rendimentos de todos os elementos do
agregado familiar que confribuam economicamente para o mesmo ou documento da
Reparticdo de Financas atestando a ndo entrega da referida declaracdo.

6. Comprovativo da Seguranca Social do Escaldo do Abono de Familia.

7. Em situacdo de desemprego dos elementos que compdem o agregado familiar,
declara¢cdo da Seguranca Social ou do Centro de Emprego comprovando a situacdo,
bem como o valor e duragcdo do subsidio;

8. Em situacdo de pais solteiros, divorciados, separados judicialmente ou de viuvez,
declaracdo que ateste o valor da pensdo de alimentos, de sobrevivéncia ou outra, ou
documento que justifiqgue a auséncia da mesma;

9. Caso existam no agregado familiar idosos ou portadores de deficiéncia, documento
comprovativo da pensdo/reforma, passado pelo Cenfro Nacional de Pensdes, ou outra
entidade equiparada, bem como declara¢cdo de IRS;
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10. Declaracdo da entidade patronal com o hordrio de trabalho.

11 - No caso do 1°. Ciclo do Ensino Bésico:

1. As familias devem apresentar no acto de inscricdo, além do boletim de inscricdo
devidamente preenchido, fotocépias do cartdo de eleitor, ou atestado de residéncia dos
pais ou do encarregado de educacdo, do cartdo de contribuinte e do comprovativo da
Seguranca Social do Escaldo de Abono de Familia.

2. No acto da inscricdo o encarregado de educacdo deverd declarar o nome do elemento
do agregado familiar em cujo nome a guia de receita/recibo deverd ser emitida e

apresentar fotocdpia do respectivo cartdo de contribuinte.

Artigo 6°.
Frequéncia

1. Qualguer crianca pode usufruir dos Servicos de Apoio a Familia prestados no
Estabelecimento de Ensino onde estiver inscrita, desde que, para tal, o solicite dentro dos
prazos definidos.

2. Compete ao Municipio de Oliveira de Frades aprovar as inscricdes efectuadas nos Servigcos
de Apoio a Familia, mediante andlise dos boletins de inscricdo devidamente preenchidos e
acompanhados da documentacdo solicitada.

3. Sempre que ndo funcione a Componente Lectiva, por um periodo superior a cinco dias
Uteis, apenas poderdo permanecer nos Jardins de Inf&ncia as criangcas inscritas nos

Servicos de Apoio a Familia.

Artigo 7°.

Horarios

1. Cada Jardim de Infancia deve adoptar um hordrio adequado de forma a responder as
reaqis necessidades das familias e de acordo com os meios disponiveis.

2. Para além da Actividade Lectiva, cada crianca sé deverd permanecer no Jardim de
InfGncia o tempo estritamente necessdrio, tendo em consideracdo as reais necessidades
das familias.

3. O hordrio de funcionamento da Componente de Apoio d Familia a adoptar no periodo
das Interrupcdes Lectivas e quando os educadores faltam e ndo sdo substituidos, serd
definido pela Cadmara Municipal.

Largo Dr. Joaquim D'Almeida

3680 - 111 Oliveira de Frades

Telef. 232 760 300 / Fax. 232 761 727
www.cm-ofrades.com

e-mail: cmofrades@mail.telepac.pt

N.° verde: 800 960 123
CMOF.GQ.09_01 >> 5710




—= ML

CAMARA MUNICIPAL
4. No que respeita d Componente de Apoio d Familia:
a) O servico de Prolongamento de Hordrio poderd estar disponivel, caso se justifique:
e no periodo da manhad, até ao inicio das actividades da Componente Lectiva;
e no periodo da tarde, a partir do encerramento das actividades da Componente

Lectiva.

Artigo 8°.

Periodos de Funcionamento

—_—

A Componente de Apoio d Familia poderd funcionar durante o periodo de férias, em
casos devidamente justificados e de acordo com a disponibilidade da Cdmara Municipal
de Oliveira de Frades, excepto de 1 a 31 de Agosto.

2. Nas situacoes em que se verifiquem atrasos significativos na colocacdo dos respectivos
Educadores, a Componente de Apoio & Familia poderd iniciar o seu funcionamento com
as criancas que frequentaram o Servico de Prolongamento de Hordrio no ano lectivo
anterior, e excepcionalmente, com 0s Novos inscritos desde que comprovadas as redis
necessidades das familias.

3. O Servico de Refeicdes, o Prolongamento de Hordrio e as Actividades nas Interrupgdes
Lectivas decorrem em calenddrio e hordrio a acordar, no inicio do ano lectivo, com o
respectivo Agrupamento de Escolas.

4. O Servico de Prolongamento de Hordrio decorre, no caso dos Jardins de Infancia, em
complementaridade com a Componente Lectiva.

5. As actividades nas Interrupcdes Lectivas decorrem no hordrio estabelecido anualmente

para o Prolongamento de Hordrio.

Artigo 9°.

Controlo e Gestao

1. O controlo financeiro dos Servicos de Apoio d Familia é da competéncia da Camara
Municipal de Oliveira de Frades.

2. Etambém da competéncia da Cédmara Municipal a gestdo do pessoal ndo docente, bem
como a organizacdo do processo de Refeicdes, coadjuvada pelos responsdveis dos

Estabelecimentos de Ensino, quanto ao seu correcto funcionamento.
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3. O pessoal ndo docente fica sujeito a orientacdo dos responsdaveis pelos Estabelecimentos
de Ensino, em articulacdo com a entidade patronal, no que diz respeito ao

funcionamento, manutengdo e limpeza.

Artigo 10°.

Comparticipagdes Familiares

1. De acordo com a legislacdo em vigor, € da competéncia da C&mara Municipal definir as
regras e fixar anualmente as comparticipacdes financeiras das familias, referentes &
frequéncia dos Jardins de InfGncia.

2. O cdlculo da comparticipacdo financeira é efectuada no inicio de cada Ano Lectivo, nos
trinta dias subsequentes a recepcdo dos boletins de inscricdo de cada Jardim de Infancia.

3. O Servico de Refeicdes fornecido ao 1°. Ciclo do Ensino Bdsico e ao Ensino Pré - Escolar
tem um valor fixo didrio, cujo montante é definido anualmente pelo Ministério da
Educacdo.

4. A frequéncia dos Servicos de Apoio & Familia implica a aceitacdo formal dos valores
atribuidos, por parte dos Encarregados de Educacdo.

5. Todas as reclamacodes relativamente ds comparticipacdes deverdo ser apresentadas na
Cdmara Municipal de Oliveira de Frades, nos dez dias Uteis subsequentes a divulgacdo dos

valores.

Artigol11°,

Calculo das Comparticipac6es Familiares

1. No caso do Ensino Pré-Escolar:

1.1. Servi¢co de Prolongamento de Horario

1.2 O valor mensal da comparticipacdo familiar € calculado em fungcdo do rendimento
per capita do agregado familiar, o qual € encontrado de acordo com a seguinte
férmula:

1.2.1. Rendimento per capita= Rendimento anual iliquido do agregado familiar menos as
despesas fixas anuais
12 x n°. de elementos do agregado familiar

Consideram-se despesas fixas anuais do agregado familiar:
a) O valor das taxas e impostos necessdrios & formagdo do rendimento liquido, designadamente
do imposto sobre o rendimento e taxa social Unica;

b) O valor darenda de casa ou de prestacdo devida pela aquisicdo de habitacdo prépria;
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c) Osencargos médios mensais com transportes publicos;
d) Asdespesas com aquisicdo de medicamentos de uso continuado, em caso de doenca cronica;
e) As despesas que se referem as alineas b) a d) serdo deduzidas no limite minimo correspondente
ao montante de 12 vezes a remuneracdo minima mensal.

1.3. Entende-se por agregado familiar o conjunto de pessoas ligadas entre si por vinculo de
parentesco, casamento ou outras situacoes similares, desde que vivam em economia
comum;

1.4 Para determinacdo do rendimento familiar, € considerada a declaracdo de
rendimentos (IRS) de todos os elementos do agregado familiar que contribuam
economicamente para o mesmo, devendo também ser entregue a documentacdo
mencionada no ponto 5 do artigo 5°. do presente regulamento, tfendo em conta a
siftuacdo dos diversos elementos que compdem o agregado familiar;

1.5. Situagdes profissionais especiais:

1.5.1. Para empregadas domésticas e trabalhadores rurais, aplica-se a tabela de
remuneragcdo minima mensal do ano anterior (€ RMM x12 ) sempre gque ndo hagja
declaracdo de IRS;

1.5.2. Em situacdo de desemprego deve apresentar o documento comprovativo da
situacdo, bem como o do respectivo subsidio, passado pela Seguranca
Social/Centro de Emprego. O cdilculo deve ser efectuado com base na
declaracdo de IRS do ano anterior ou, se ndo tiver, com base no actual subsidio de
desemprego;

1.6. Sempre que se verifique alteracdo da situacdo sécio-econdmica do agregado familiar,
deverd ser reavaliado o processo. Para tal, o encarregado de educacdo deverd fazer
prova da nova situacdo, entregando a documentacdo necessdria, sendo que a
mesma se torna efectiva no més seguinte ao da entrega da documentac¢do;

1.7. Uma vez calculado o rendimento per capita, determina — se o escaldo no qual este se
inclui (que varia entre os escaldes 1 e 6, conforme quadro seguinte), que definird o
valor da comparticipacdo familiar, de acordo com a solicitacdo dos Servicos de

Prolongamento de Hordrio (Despacho Conjunto n°. 300/97, de 9 de Setembro);

Escalédo Rendimento Prolongarp_ento
de Horario
1.°0 Até 30% do RMM 10,00€
2.° > 30% até 50% do RMM 16,00€
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3.°0 > 50% até 70% do RMM 19,50 €
4.0 > 70% até 100% do RMM 22, 50€
5.0 > 100% a 150% do RMM 24,50€
6.° > 150% do RMM 26,00€
1.8. Os valores resultantes da aplicacdo da férmula definida no quadro anterior serdo

arredondados, por excesso, para a dezena de céntimo seguinte;

1.9. No caso das actividades de prolongamento de hordrio, a actualizacdo dos valores a
cobrar serd efectuada anualmente com base nos valores da remuneracdo minima
mensal (RMM), a data do periodo das inscricdes;

1.10. Sempre que, através de uma cuidada andlise socio-econdmica do agregado familiar,
se conclua pela especial onerosidade do encargo com a comparticipagcdo familiar,
designadamente no caso das familias abrangidas pelo regime de rendimento social de
insercdo, pode o pagamento da comparticipacdo ser reduzido ou dispensado, por

despacho do Presidente da Camara Municipal.

2. No caso do 1°. Ciclo e Pré - Escolar

2.1. Servico de refeicoes

Escalao Valor a pagar
1.0 Isento
50 Metade do valor definido, anualmente, pelo Ministério da
) Educacao
. Totalidade do valor definido, anualmente, pelo Ministério da
3.2 ou Superior ~
Educacao
Artigo 12°.
Pagamentos

1. Formas de Pagamento

1.1. O pagamento pode ser efectuado através de numerdrio, cheque (emitido d ordem do
Municipio de Oliveira de Frades) na Tesouraria da Cémara Municipal, no
Estabelecimento de Ensino que a crianca frequenta, ou através das modalidades de

débito ou referéncia bancaria.
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Apds o pagamento, serd entregue uma guia de recebimento ou recibo, vdlidos para
efeitos de IRS.
Prazos de Pagamento das Mensalidades
Os pagamentos das mensalidades iniciam-se em Outubro e poderdo ser efectuados
de 1 a 10 de cada més, no respectivo estabelecimento de ensino, ao longo de todo o
més na Camara Municipal, ou através de débito ou referéncia bancdria.
O atraso na liquidacdo das mensalidades poderd implicar a suspensdo da frequéncia
da CAF, em periodos lectivos seguintes, até d regularizacdo da situagdo.
Em cada ano lectivo sé serdo aceites novas inscricdes nos Servicos de Apoio & Familia
se o respectivo agregado familiar tiver todas as mensalidades regularizadas.
A falta de pagamento nos termos e no prazo previsto no ponto 2.1., para além do
disposto nos numeros anteriores, implica o pagamento de juros de mora a taxa legal

em vigor, bem como, envio da divida para execucgdo fiscal.

Artigo 13°.

Desisténcias e Faltas

1. Todas as auséncias ao Servico de Refeicdes deverdo ser comunicadas, diariamente, aos

respectivos estabelecimentos de ensino, até as nove horas e frinta minutos.

2. O ndo cumprimento do nUmero anterior implica o pagamento da Refeicdo.

3. Os Encarregados de Educacdo que solicitem o Componente de Apoio d Familia durante

as inferrupcoes Lectivas comprometem-se a assumir o pagamento do Prolongamento de

Hordrio e das Refeicdes, mesmo que os seus educandos ndo frequentem este servico

assiduamente.

Artigo 14°.
Casos Omissos

1. Os casos omissos serdo analisados e decididos pela Cadmara Municipal.

Artigo 15°.
Entrada em vigor

1. O presente regulamento entra em vigor 15 dias apds a sua publicacdo.
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